Pałac Młodzieży - Koszalin

załącznik nr 5
Obowiązki kierownika wycieczki
1. Opracowuje program, harmonogram i regulamin wycieczki oraz wypełnia kartę wycieczki 
w 2 egzemplarzach (jeden pozostaje w dokumentach placówki - oryginał, drugi zabieramy na wycieczkę - ksero) oraz zapewnia warunki realizacji wycieczki. 

2. Z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem, składa dokumentację u dyrektora placówki.

3. Zapoznaje wychowanków, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki.
4. Zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie.

5. Zapoznaje wychowanków i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania

6. Określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu oraz zapewnienia opieki i bezpieczeństwa wychowanków (posiada pisemne potwierdzenie od opiekuna\ów o przyjęciu przez niego czynności i bezwzględne ich przestrzeganie). (załącznik nr 6a)
7. Nadzoruje zaopatrzenie uczestników i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy.
8. Organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla wychowanków i opiekunów wycieczki.
9. Dokonuje podziału zadań między uczestników wycieczki.
10. Dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczkę.

11. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu 
i informuje o tym dyrektora placówki i rodziców w formie pisemnej.

POTWIERDZAM zapoznanie się z obowiązkami 

(data podpis kierownika wycieczki) 

……………………………………………………….…………
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